A MANYI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

a Manyi Polgarmesteri Hivatal anyakonyvvezetdje altal ellatott feladatokkal
osszefliggésben birtokaba keriilé személyes adatok kezelésérol

Many, 2023. marcius 20.



A Manyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezeld) anyakdnyvvezetdje altal ellatott
feladatokkal érintett természetes személy tigyfelek, valamint a természetes személy tligyfelek
hozzétartozoi és egyéb, az eljarassal érintett természetes személyek (a tovabbiakban egyiittesen:
Erintettek) adatainak kezelése tekintetében adatkezeldnek mindsiil. A fentiekre figyelemmel
Adatkezeld az FErintettek részére az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint az
Europai Parlament ¢s a Tandcs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 2016/679 rendelete
(a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseivel 6sszhangban a kdvetkezo tajékoztatast adja.

Adatkezeld kotelezettséget vallal arra vonatkozdan, hogy az altala végzett adatkezelés megfelel
a hatalyos jogszabalyokban meghatéarozott elvardsoknak, igy kiilonos tekintettel annak, hogy
az FErintettek részére adott tajékoztatist tomor, atlathatd, vilidgos és  kozérthetd
megfogalmazassal ¢s konnyen hozzaférhetd formaban bocsatja rendelkezésre, jelen
adatkezelési tajékoztatd formajaban.

Az adatkezelési tajékoztatoban talalhato legfontosabb informaciokat tablazatos
formaban az utolsé oldalon foglaltuk 6ssze.

1. Az Adatkezelo

Neve: Manyi Polgarmesteri Hivatal
Képviseldje dr. Izs6 Marta jegyz0
Székhelye: 2065 Mény, Rakoczi utca 67.
Telefon: +36 (22) 350-143

E-mail: jegyzo(@many.hu

Az adatvédelmi tisztviselO:
Név: Perfectus Consilium Kft.

E-mail: dpo@many.hu

1I. Az adatfeldolgozok, cimzettek

A Manyi Polgarmesteri Hivatal altal haszndlt ASP keretrendszerben iktatott iigyiratokban
talalhato személyes adatok vonatkozasaban adatfeldolgozonak mindsiil:

Neve: Magyar Allamkincstar
Képviselgje: Bugér Csaba elnok
Székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4.
Telefon: +36 (1) 327 36 00

E-mail: info@allamkincstar.gov.hu

Az adatkezelést az Adatkezelo az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben végzi, melynek
vonatkozasaban a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol szolo
(EAK) 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet. alapjan:
- Alkalmazas iizemeltetonek mindsiil az Idomsoft Zrt. (sz€khely: 1138 Budapest, Vaci at
133., kapcsolat@idomsoft.hu),
- Infrastruktira tizemeltetonek mindsiil a NISZ Zrt. (sz€khely: 1081 Budapest, Csokonai

utca 3., info@nisz.hu).
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Az Adatkezelé az Erintettek személyes adatait a fentieken til az aldbbiakban részletezett
esetekben és korben sziikségszertien tovabbitja az alabbi cimzettek részére:

a kérelmek e-mail Gtjan torténd benydjtiasa és az FErintettel e-mail tjan torténd
kapcsolattartas  esetén a levelezOrendszer adatfeldolgozojaként a jacsa.NET
Informatikai Szolgaltato és Fejleszté Kft. (2065 Many, Dedk F. utca 5.) miikodik
kozre;

az Erintettel postai titon torténd kapcsolattarts esetén a kézbesitési adatok tekintetében a
Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.) részére tovabbitja;

az Frintettel Ugyfélkapu tarhelyre torténé kiildemény kézbesitéssel —torténd
kapcsolattartas esetén a cimzéshez sziikséges adatok tekintetében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai utca 3., info@nisz.hu)
részére tovabbitja;

az elektronikus kapcsolattartas keretében egyes szabalyozott és kdzponti elektronikus
ligyintézési szolgaltatasok igénybevétele esetén (pl. e-Papir szolgéltatas) a KOPINT-
DATORG Informatikai és Vagyonkezelo Kft. (1081 Budapest, Csokonai u. 3.)
adatfeldolgozoként keriil bevondsra.

A fentieken tul Adatkezelé a személyes adatokat harmadik személy cimzett részére nem
tovabbitja, kiilonos tekintettel a kiilfoldre torténd adattovabbitasra.

I11. Az adatkezelo elérhetosége

Adatainak kezelésével kapcsolatosan az alabbi modokon kérhet tjékoztatast:

Ugyfélfogadasi idében személyesen, eldre egyeztetett iddpontban, az Adatkezel®
sz€khelyén, a 2065 Many, Rakoczi utca 67. szam alatt.

Elektronikus uton info@many.hu kozponti e-mail cimen, illetve az ePapir
szolgaltatason keresztiil, mely az www.epapir.gov.hu weboldalon keresztiil érhetd el.
Postai tton a 2065 Many, Rakoczi utca 67. cimen.

Telefonos tton: +36 (22) 350-143

IV. Az adatkezelés célja

Az Erintett személyes adatait az Adatkezeld az aldbbi célokbol kezeli:

az Erintett azonositésa;

az Erintett beadvanyéanak, kérelmének elbiralasa, kérelem jogossaganak ellendérzése;
Erintettel valo kapcsolattartas, hianypotlasra torténd felhivas, dontés kozlése;
anyakonyvi kivonat vagy anyakonyvi hatésagi bizonyitvany kiallitasa és az Erintett
rendelkezésére bocsatasa;

az eljarassal kapcsolatos egyéb pénziigyi-ligyviteli feladatellatas teljesitése (illeték vagy
szolgaltatasi dij megfizetésének kotelezettsége esetén).

V. A kezelt adatok kore

A kezelt adatok korét és a jelen adatkezelési tajékoztatd melléklete tartalmazza.
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VI. A kezelt adatok forrasa

A kezelt adatok forrasdnak megjeldlését a jelen adatkezelési tdjékoztatd melléklete
tartalmazza.

VII. Az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelési tdjékoztatd V. pontjdban felsorolt személyes adatok kezelésének jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) albekezdésének e) pontja, tekintettel arra, hogy az adatkezelés
kozérdekii, illetve az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
sziikséges.

Az adatkezelést megalapozo jogszabaly megjelolését a jelen adatkezelési tajékoztato
melléklete tartalmazza.

Az illeték vagy szolgaltatasi dij megfizetésével kapcsolatos pénziigyi személyes adatok
kezelésének jogalapja tovabba a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja, tekintettel arra,
hogy az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges.

A jogi kotelezettséget a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 169. § (1) bekezdése
keletkezteti.

VIII. Adatkezelés idotartama

A GDPR 5. cikk (1) albekezdésének e) pontjaban, valamint az Infotv. 4. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel személyes adat csak a cél megvalosulasdhoz sziikséges mértékben és
ideig kezelhetd.

Az FErintett személyes adatait az Adatkezelé az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben, valamint az anyakonyvi
eljarasrol sz616 2010. évi L. térvényben meghatarozott ideig kezeli.

A jelen adatkezelési tajékoztatd kiadasakor hatalyos szabalyozas szerinti megbrzési idot a
jelen adatkezelési tajékoztatd melléklete tartalmazza.

Amennyiben a személyes adat szdmviteli bizonylat (szdmla) részeként jelenik meg, Ggy az
Adatkezeld az ilyen adatokat a szamviteli bizonylat kiallitasat kovetd 8 évig Orzi meg, a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (1) bekezdésében foglalt kotelezés szerint

IX. Adattovabbitas, nvilvanossagra hozatal

Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatd V. pontjdban meghatarozott személyes adatokat
fészabaly szerint nem hozza nyilvanossagra.

Harmadik személy részére torténd adattovabbitasra a jelen adatkezelési tdjékoztatd V.
pontjaban foglalt adatok vonatkozisdban a jelen adatkezelési tajékoztatdé II. pontjdban
meghatarozott cimzetteken tul f8szabaly szerint nem keriil sor.




A kezelt adatok teljes korének megismerésére azonban az aldbbi szervek jogosultak: birosag,
ligyészség, a biiniildozés és a biintetés-végrehajtas szervei, nemzetbiztonsagi szolgélatok,
adohatosag. Résziikre, irdsos megkeresés alapjan (megfeleld jogalap esetén), az altaluk
folytatott eljarasban torténd hivatalos felhasznalas végett az Adatkezeld koteles a kért adatokat
tovabbitani, rendelkezésre bocsatani.

X. Az adatok kezelésének modja, az adatokhoz hozzaférok kore

A személyes adatokhoz az Adatkezeld munkaszervezeteként miikodé Manyi Polgarmesteri
Hivatalon beliil a személyes adatokhoz elsésorban a mindenkori Jegyzd, az anyakonyvvezeto,
vagy egyéb ezen feladatellatasra kijelolt koztisztviseld férhet hozza és végezhet azokkal
adatkezelési miiveleteket.

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagara €s
bizalmas kezelésére, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes
adatokhoz ¢€s az adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve
azok jogosulatlan felhasznalasat. Ennek keretében Adatkezeld a papir alapu dokumentumokban
talalhatd személyes adatokat zarhato irodabutorokban és jogosultsagkezeléssel lizemeltetett
irattdri  helyiségben tarolja, az elektronikus formaban tarolt személyes adatokat
jogosultsagkezeléssel ellatott, sajat tulajdonaban allo szerverén kezeli.

Adatkezeld a birtokaba keriilé személyes adatokat manualisan kezeli, nem végez automatizalt
adatkezelést.

XI. Az Erintett jogai

XI.1. Az Erintett elézetes tajékoztatashoz valé joga (GDPR 13.-14. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozasaban érvényesithetd!)

Amennyiben a személyes adatokat az Erintettdl gyiijtik, Adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban tajékoztatja az Erintettet az AdatkezelSre vonatkozo alapvetd
informaciokrol, a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, az adatkezelés jogalapjarol,
az esetleges adattovabbitasi miiveletekrdl. Adatkezeld ezen feliil koteles az Erintettet az adatai
kezelésére vonatkozo kiegészitd informaciokrdl is tajékoztatni, igy tobbek kdzott az adattarolas
id6tartamarol, az Erintettet megilleté jogokrol, valamint a hatosagnak cimzett panasz
benyujtasanak jogarol.

Adatkezel6 az Erintett el6zetes tajékoztatashoz vald joganak érvényesiilését jelen Adatkezelési
Tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval, valamint az Erintett részére az adatkezelési miivelet
megkezdése eldtt torténd atadasaval biztositja.

XI.2. A hozzafeérési jog (GDPR 15. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozasaban érvényesithetd!)

Az Erintett jogosult hozzaférést kérni a személyes adataihoz, tovabbé az Adatkezeld éltal kezelt
személyes adatairol masolatot kapni és ellendrizni, hogy az adatkezelést az Adatkezeld
jogszerlien végzi-e.




XI1.3. A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozasaban érvényesithetd!)

Az FErintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését kérni. E jog
értelmében az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt hidnyos vagy pontatlan személyes
adatainak helyesbitésére azzal, hogy ilyen esetben az Ujonnan atadott adat hitelességének
ellendrzése sziikségessé valik.

XL 4. A torléshez — elfeledtetéshez — valo jog (GDPR 17. cikk)
(A pénziigyi személyes adatok vonatkozdsaban nem érvényesitheto!)

Az Erintett jogosult az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatai torlését kérni. E jog gyakorlasa
feljogositia az Erintettet arra, hogy kérje az Adatkezel6t6l személyes adatainak torlését,
amennyiben azok tovabbi kezelésére nincs megfeleld ok. Az Erintett abban az esetben is
jogosult kérni személyes adatainak torlését, amennyiben sikerrel tiltakozott személyes adatai
kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelé a személyes adatait jogellenesen kezelte, vagy
amennyiben a magyar jog alapjan az Adatkezel koteles az Erintett személyes adatait tordlni.
Adatkezeld ugyanakkor bizonyos esetekben jogosult megtagadni a torlési kérelem teljesitését,
melyrdl az Erintett megfelelden tajékoztatni koteles.

XL.5. Az adatkezelés korlatozdasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozasaban érvényesithetd!)

Az Frintett jogosult személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben az
Adatkezel6 jogellenes adatkezelést folytat, és az Erintett nem szeretné, hogy az adatok torlésre
keriiljenek, és inkabb az adatok felhasznalasanak korlatozasat kéri.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog megilleti tovabba az Erintettet abban az esetben is,
amikor vitatja az Adatkezeld altal kezelt adatok pontossagat.

X1.6. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozds joga (GDPR 21. cikk)
A pénziigyi személyes adatok kivételével valamennyi személyes adat vonatkozasaban
ervényesitheto!)

Az Erintett jogosult személyes adatai kezelése ellen tiltakozni, ha az adatkezelés kozérdekii
vagy az Adatkezeldre ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges vagy az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld, vagy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas
joga az Erintettet minden olyan esetben megilleti, amikor ugy véli, hogy jogai, jogos érdekei,
alapvetd szabadsagai elsObbséget ¢élveznek az Adatkezelé vagy harmadik személy jogos
érdekével szemben. Az érintett abban az esetben is tiltakozhat személyes adatainak kezelése
ellen, ha azokat az Adatkezeld kozvetlen iizletszerzés vagy profilalkotas céljabol kezeli.

XII. Tajékoztatas jogérvényesitési lehetoségekrol

Amennyiben ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
iitkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezel6 a személyes adatait kezeli, akkor
javasoljuk, hogy el6szor az Adatkezeldt keresse meg panaszdval. A panasza minden esetben
kivizsgalasra keriil.




Ha panasza kivizsgalasa vagy a kivizsgélasara iranyadd hataridé eredménytelen eltelte esetén
tovabbra is sérelmezi, ahogy az Adatkezeld az adatait kezeli, vagy kozvetleniil hatdésdghoz
szeretne fordulni, akkor bejelentéssel ¢élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9. E-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehetdsége van tovabba adatainak védelme érdekében birdsdghoz fordulni, amely az iigyben
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakohelye (4lland6 lakeim)
vagy a  tartézkodasi  helye  (ideiglenes  lakcim)  szerinti  torvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nyujt be keresetet. Az Erintett lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso weboldalon.

Mény, 2023. marcius 20.

dr. Izs6 Marta sk.
jegyzo
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A személves adatok kezelésével kapcsolatos legfontosabb informaciok

Ki kezeli az adatait?

Manyi Polgarmesteri Hivatal

Hol érhet el benniinket?

Személyesen és postan székhelylinkon, illetve szdmos elektronikus csatornan. Ezeket részletesen a III. pontban irtuk le.

Milyen adatokat
kezeliink?

Az Onre és hozzatartozdira vonatkozo lehetd legkevesebb adatot kezeljiik, ezeket részletesen az adatkezelési tajékoztatd
mellékletében irtuk le.

Mennyi ideig kezeljiik az
On adatait?

Az On adatait a rank vonatkozd jogszabaly altal meghatarozott ideig kezeljiik. A pontos idétartamot az adatkezelési
tajékoztatd mellékletében irtuk le.

Honnan szerezziik be az
adatait?

On adja meg azokat résziinkre, amikor a kérelmét és annak mellékleteit benytjtja hozzank.
Amennyiben ezen feliil mas forrasbol is szerziink be Onrél adatokat, Gigy az adatforrast az adatkezelési tajékoztato
mellékletében irtuk le.

Miért kezeljiik az adatait?

Azért, hogy azonosithassuk Ont; kapcsolattartds vagy hianypotlas bekérése végett sziikség esetén felvegyiik Onnel a
kapcsolatot, illetve elbiralhassuk az On altal benytjtott kérelmet, megkiildjiik On részére a hatosagi dontést.

Mi hatalmaz fel
benniinket arra, hogy
kezeljiik az adatait?

Az a koriilmény, hogy kérelmének elbirdlasa soran kdzérdeki, kdzhatalmi feladatot latunk el.

Kinek tovabbitjuk az On
adatait?

Azon adatfeldolgozoknak (szervezeteknek, gazdasagi tdrsasagnak), akik az ligyviteli folyamataink ellatdsdban segitenek
benniinket. Ezen szervezeteket részletesen a II. pontban jeldltiik meg.

Milyen jogok illetik meg
Ont?

Szamos jog illeti meg személyes adatai védelmével Osszefiiggésben. Ezeket részletesen a XI. pontban irtuk le.
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